广东海洋大学成人高等教育招生管理暂行办法
第一章  总则
第一条  为保证学校成人高等教育招生工作顺利进行，切实维护学校和考生的合法权益，规范招生工作流程，根据《中华人民共和国教育法》《中华人民共和国高等教育法》和教育部、广东省教育厅有关规定并结合学校实际情况，制定本暂行办法。
第二条  学校招生工作坚持公开、公平、公正和择优录取的原则，并接受考生、家长以及社会各界的监督。
第三条  根据广东省考试院有关文件的精神，结合学校的实际情况，制定当年的《广东海洋大学成人高等教育招生工作方案》，并按照学校招生工作方案，开展现场招生录取工作。

第四条  继续教育学院为学校成人高等教育招生的执行机构，其主要职责是根据广东省招生委员会、学校的招生规定和实施细则，编制招生专业和计划，组织招生宣传以及录取工作，处理成人高等教育招生的日常事务。
第二章  招生专业、计划申报
第五条  根据广东省教育厅当年关于拟招生专业填报工作的通知精神，结合我校成人高等教招生录取情况及社会需求调查，和相关专业学院、教学点提出，经继续教育学院拟定招生专业，报请学校审批。审批后在《全国高等学历继续教育专业管理和公共信息服务平台》填报拟招生专业信息通过审批后，由学校发文，并报广东省教育厅备案。
第六条  相关专业学院、教学点根据学校已备案的拟招生专业，申请本年度的招生专业，经继续教育学院审定后，才能开展相关招生宣传及生源组织。

第七条  每年7-8月，根据国家教育部、广东省教育厅文件要求，结合继续教育学院审定通过的相关专业学院、教学点拟招生专业，准确提交（核对）符合条件的教学点信息，编报完成成人高等教育招生专业。
第八条  每年11月，根据国家教育部、广东省教育厅文件要求，结合考生报名的情况及省教育厅下达的招生计划数，编报各专业招生计划数。
第三章  招生宣传
第九条  招生简章、海报由继续教育学院统一编制、印刷，并分发至相关专业学院、教学点，严禁教学点私自印制我校成人高等教育招生简章。
第十条  招生宣传工作由继续教育学院招生办公室统一协调，调动教学点的积极性，争取组织更多的生源。各教学点协助学校把招生政策、报名资格、考试办法、录取规则以及我校办学资格、办学类型、录取结果和学费标准等信息，通过多种形式特别是新媒体手段全面、准确、及时向考生公布，使“阳光工程”更加制度化、常态化。
第十一条  各教学点严格按地域组织生源、不得跨地区，组织生源报考本教学点的专业代码。
第四章  现场招生录取
第十二条  设立由分管成人高等教育的校领导、相关职能部门负责人、继续教育学院负责人组成的成人高等教育招生工作领导小组，全面负责贯彻执行教育部和省招生委员会的有关工作政策，对我校成人高等教育招生录取工作进行宏观决策、统一指挥、统筹规划、领导协调、检查监督。
第十三条  设立由由分管成人高等教育的校领导、继续教育学院相关人员组成的成人高等教育现场招生录取工作小组。在成人高等教育招生录取工作领导小组的领导和指挥下，具体实施网上录取、计划调整、专业调整、打印录取名册、打印分发录取通知书等。
第十四条  制定录取方案：在各录取批次报到当日，在录取系统查看生源情况并按要求制定录取方案，在系统提交审核，并及时查看录取方案的审核结果，以便录取场档案组依据调整后的最终专业属性计划数进行投档。
第十五条  调整招生计划：结合省教育厅下达招生计划和考试院提供的我校上线考生情况，为按计划完成招生任务，及时申请调整招生计划，并申请通过学校发文，报广东省考试院审批。
第十六条  根据招生文件要求，由继续教育学院编制、打印《录取通知书》，校长签发，加盖学校公章，及时派发至相关专业学院、教学点，由相关专业学院、教学点发给考生。
第五章  附  则
第十七条 本办法自发文之日起施行。
第十八条 本办法由学校授权继续教育学院负责解释。本办法若与国家和省的规定不一致，以国家和省的规定为准。
