关于对《广东海洋大学本科招生委员会章程（征求意见稿）》征求意见的通知

各单位、部门：
[bookmark: _GoBack]为加强学校招生工作规范化管理，落实招生录取重大事项集体决策制度，根据教育部《关于做好2017年普通高校招生工作的通知》（教学〔2017〕1号）的要求，结合学校实际，拟设立学校本科招生委员会，并制定本科招生委员会章程。现向全校征求意见。
各单位（部门）如有修改建议和意见，请在2017年6月19日下午5点前将书面意见经单位（部门）负责人签字和加盖公章后送招生与就业指导中心（就业楼208室），同时将电子文档发至电子邮箱：3108402@qq.com。
联系人：林忠新 联系电话：2383182
 
附件：广东海洋大学本科招生委员会章程（征求意见稿）
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广东海洋大学本科招生委员会章程（征求意见稿）

第一条  为加强学校招生工作规范化管理，深化考试招生制度改革，落实招生录取重大事项集体决策制度，根据教育部《关于做好2017年普通高校招生工作的通知》（教学〔2017〕1号），学校设立招生委员会，并制定本章程。
第二条  招生委员会是学校开展本科招生考试工作的决策机构。
第三条  招生委员会必须贯彻落实国家招生考试政策，推进学校招生工作规范化和科学化，监督学校招生活动，维护招生工作公平公正。
第四条  招生委员会由学校领导、相关职能部门负责人、学院院长、教师代表、学生代表和校友代表组成。
委员会主任由校长担任，分管招生工作的校领导担任副主任。监察处处长、教务处处长、学生处处长、财务处处长、招生办公室主任、各有本科招生计划的学院院长、校学生会主席担任委员会成员。教师代表和校友代表分别由学校教学指导委员会、校友办各推荐1名，任期一般为2年。
第五条  招生委员会的主要职责是： 
（一）拟定学校年度招生计划；
（二）拟定学校招生章程；
（三）制定艺术类招考办法及录取原则。
（四）决定高考录取办法及预留计划使用原则；
（五）讨论招生考试录取工作中违规行为的处理意见；
（六）讨论学校招考管理制度改革事项；
（七）讨论按规定应经集体研究决定的其他事项。

第六条  招生委员会实行集体决策制度。对审议事项需做出议决时，委员会可采取投票方式表决。招生委员会做出议决，须不少于四分之三委员到会，且经不少于到会委员总人数的三分之二同意方为有效。
招生委员会会议由主任召集，根据工作需要，委员会主任可委托副主任召集会议。
第七条  招生办公室是招生委员会下设常设机构，负责实施招生委员会做出的决议，做好招生委员会日常运行的各项准备工作。招生办公室主任由学校招生与就业指导中心主任兼任。
招生办公室在落实工作过程中，因时间紧急无法召开招生委员会全体会议时，招生办公室主任可向委员会主任或副主任汇报，由主任或副主任召集教务处长、学生处长、财务处长、监察处长、招生办公室主任等集体研究，并及时向招生委员会上报。
第八条  招生委员会建立会议记录制度，并形成会议纪要。对议决情况需如实详细记录，到会人员需对表决意见进行签字确认。议决书由招生办公室存档。
    第九条  本章程由学校招生委员会负责解释。
    第十条  本章程自发文之日起施行。
