


广东海洋大学食堂生活物资采购实施细则
         
                     第一章    总则
第一条  为了规范我校食堂大宗生活物资采购工作，维护师生利益，促进廉政建设，根据《中华人民共和国食品安全法》、《中华人民共和国食品安全法实施条例》、《广东省食品药品监督管理局  广东省教育厅 广东省人力资源和社会保障厅 广东省卫生和计划生育委员会关于学校食堂食品安全管理的规定》（粤食药监局食营〔2017〕53号）、《广东海洋大学招标与采购管理办法》（校〔2017〕29号）的精神，结合食堂工作实际，制定本细则，作为《广东海洋大学招标与采购管理办法》中涉及食材物资采购方面的补充。
第二条  常规生活物资分为大宗物资和小型物资。大宗物资指米、油、肉、冷冻类食品、粉这五大类原材料;小型物资是指除米、油、肉、面粉、米粉这五大类以外且年采购量达到一定额度的其它食材及副食品。其他物资是指处上述外其他易耗品及食材。
第三条  食堂不得将依本办法必须集中采购的项目化整为零或者以其他方式规避集中采购。 
               第二章   大宗物资采购
    第四条  食堂大宗生活物资招投标工作  按照《广东海洋大学招标与采购管理办法》（校〔2017〕29号）执行，由学校招标与采购中心负责组织实施。
第五条  饮食服务中心加强对供货商的日常管理，建立考核机制，对于弄虚作假、服务不到位、质量不能保证的供应商报招标与采购工作小组建议进入黑名单。
第三章 小型物资的采购
第六条  小型物资指米、食用油、肉、粉、冷冻类食品这五大类以外且每类别年累计耗用量在20万元以上的原材料及物资。在学校采购与招标工作领导小组的领导下，由食堂物资联合采购小组牵头成立食堂物资招标工作小组（以下简称工作组），食堂生活物资招标工作小组办公室设在饮食服务中心，其主要职责有：
一、编制招标文件并送学校招标与采购中心审核，在公开的媒体上发布招标信息。
二、接受投标报名，提请工作组联合采购小组委派熟悉业务的代表联合进行投标单位资格的预审。对通过资格预审的单位进行实地考察，以确认预审文件的真实性，确认资质。
三、对通过资格预审及实地考察的投标人发放招标文件，并接受投标人在规定的时间内送达的投标文件并组织招标。招标完成后将该项目招标相关资料报招标工作领导办公室备案（原件复印件）。
第七条  在正式发生供求关系前，必须签订《食品安全责任书》，否则可以取消供应资格，签订的《食品安全责任书》需要留一份给学校食品安全工作组备案。必须向饮食服务中心提供完整、真实、有效的证照复印件，并建立相关的档案资料。各供应商应该主动将需要年审或更换的证照，及时更新至饮食服务中心。
第八条   对于在供货过程中出现违反饮食服务中心相关制度和要求的供应商，由饮食服务中心按相关规章制度进行处罚，直至终止供货关系。
第四章 其他物资的采购
第九条 其他零散物资是指各类别未达到政府招标限额规定的易耗品等材料。其他物资供应商由饮食服务中心组织相关工作人员组成考察小组对供应商进行抽查，根据抽查考察结果和综合比较确定。
第十条 考察小组成员由饮食服务中心分管采购工作副主任、饮食服务中心采购负责人、膳食委员会成员等代表共同组成。
第十条 与相对固定的供应商签订采购意向协议书，协议书应该载明厂商保证退货、换货、以及索赔与承担食品质量卫生的条款，以保证食品质量和安全。
第五章 控制及监督
第十一条 采购、验收食品必须向厂商索证（卫生许可证、检验、检测化验报告、产品合格证、化验单、商标、企业法人营业执照、法定代表人身份证、市场摊点证等）验证，畜禽肉食类产品要索取检疫合格证。
第十二条  禁止采购、验收一切有害人体健康的食品或不符合食品卫生标准和要求的食品。禁止采购、验收超过保持期限的食品或不符合食品标签规定的定型包装食品。
第十三条 学校监督部门负责对招标活动全过程的监督检查。监督检查的主要内容包括：
一、有关招标的法律、行政法规和学校规章制度的执行情况；
二、在“采购评标专家库”中确定评标专家小组成员；
三、招标的范围、方式和程序的执行情况及评标结果的合法性；
四、参与招标工作相关人员的职业行为；
五、受理采购活动中的有关投诉；
第六章 附则
第十四条 本办法由学校食堂物资联合采购工作组和饮食服务中心负责解释。
第十五条 本办法自发布之日起执行。
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