
广东海洋大学教学实验维持费分配与使用管理办法
（征求意见稿）
第1章  总则

    第一条  实验维持费是指学校为了保证本专科学生教学实验正常进行，采购实验耗材、低值品等必要支出而安排的专项费用。为了规范教学实验维持费（以下简称“实验维持费”）的分配与管理，提高实验维持费的使用效益，杜绝资源浪费，特制定本办法。
第二条  实验维持费的使用范围。主要用于购置学校本专科实验教学计划内的实验教学过程中消耗的材料、元器件、药品、试剂、玻璃器皿、小工具等低值易耗品和实验教学设备设施300元以下的维修费。在实验维持费有节余的前提下，节余部分可用于购置与学生实验教学相关的实验设备或者实验教学研究创新活动。

第2章  分配

第三条  实验维持费的分配与使用实行“定额分配，专款专用，节余留存，超支不补”原则。
第四条  实验维持费的分配对象为承担实验教学任务的教学、教辅单位。

第五条  学校根据当年财力、实验教学课程设置、实验设备状态等情况和以下相关依据安排各实验教学、教辅单位的年度实验维持费，包干使用。
（一）教务处下达的教学任务书。教学任务书中列明在学校实验室完成的实验课程，按学科类型、学生人数、实验个数等因素的不同进行分配。
（二）实验内容和实验所用材料的价格等。一般情况下，可在上年该项经费的分配基数上，考虑物价因素和实验任务的变化情况，按比例增减。

（三）实验耗材的类别。实验耗材主要分为消耗性器材、药品、一次性耗材等，根据其消耗特点进行分配。

年度包干经费一经确定，正常情况下，不再进行调整或者追加。

第六条  资产与实验室管理处掌握的实验维持费机动部分主要用于因增加招生、新增或变更实验项目、或其他原因引起的实验维持费额外增加的需求。
第3章  使用管理

第七条  学校下达的实验维持费由各教学、教辅单位负责组织管理使用，须用本专科学生实验教学，不得用于与实验教学无关的开支。

第八条  教学、教辅单位应结合本单位当年的实验教学计划，根据学校下达的经费额度，按照节俭办学的原则，制定本单位年度实验维持费的使用计划，并在本单位内进行公示。年度实验维持费使用计划及公示结果报资产与实验室管理处备案。
第九条  教学、教辅单位须严格执行已备案的本单位年度实验维持费使用计划，尚有结余的经费可以转入下一年使用，超支部分自行解决。
第十条  教学、教辅单位在使用维持费的过程中，若因使用不当而影响到实验质量和实验条件的改善，学校则有权在下次维持费下拔总额中相应扣减。
第十一条  教学、教辅单位须制定本单位的实验耗材管理制度，明确实验耗材管理的负责人和职责，严格执行各项规章制度，加强监督和检查，充分使用好实验维持费。
第十二条  每年年末，教学、教辅单位将下拨的实验维持费使用情况在本单位公布并报资产与实验室管理处备案存档。
第十三条  实验耗材原则上每年的六月份进行一次集中申购，申购的金额严格控制在学校下达的实验维持费额度内。
第四章  附则
第十四条  本办法自公布之日起施行，由资产与实验室管理处负责解释。

